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Общие данные: 

Заказчик: Дробина В.А., директора МБОУ СОШ № 13 

Процесс:  Оптимизация процесса сбора и обработки 

внутришкольных отчетов посредством заполнения Яндекс-форм 

Границы проекта: 17.01.24-31.12.2024 

Начало процесса: поручение руководителя о сдаче и обработке 

внутришкольных отчетов посредством заполнения Яндекс форм. 

Конец проекта:  Оптимизация процесса сбора и обработки 

внутришкольных отчетов посредством заполнения Яндекс-форм 

Руководитель проекта: Шумихина М.А., зам.директора по УВР 

Команда проекта:  
Острякова И.А.  

Дуплинская Т.Б. 

Кузнецова О.В. 

Астахова Ю.И. 

Обоснование:   

1.         Временные потери при сборе информации и подаче документов. 

2. Отсутствие условий обновления необходимых документов. 

3. Нарушение сроков предоставления документов. 

4. Отсутствие системы хранения информации. 

5. Разноформатность предоставляемых документов 

Цели: сокращение временных затрат на подачу и обработку 

внутришкольных отчетов.\ 

Эффекты:   
Сокращение временных затрат на оформление документов. 

Ведение документации в соответствии с требованиям.  

Приведение документов в единую форму. 

Создание единой базы данных. 

Наименование цели, 

ед. изм. 

Текущий показатель Целевой показатель 

Сокращение времен 120 мин 30 мин 

Сокращение 

трудоемкости 

  

 

Сроки:  

 

1. Согласование паспорта лин-проекта - 17.01.2024 

2. Картирование текущего состояния – 17.01.2024 -27.01.2024 

3. Анализ проблем и потерь – 28.01.2024-03.02.2024 

4. Составление карты целевого состояния – 04.02.2024-14.02.2024 

5. Разработка плана мероприятий  - 15.02.2023-28.02.2023 

6. Внедрение улучшений – 01.03.2024-13.11.2024 

7. Мониторинг результатов – 14.11.2024-30.11.2024 

8. Закрытие лин-проекта – 31.11.2024 

9. Мониторинг стабильности достигнутых результатов –декабрь 2024 

 

Утверждаю: 

Приказ № 7 от 09.01.2024 

Директор МБОУ СОШ № 13 

Дробина В.А. 

 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ "СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 13", 
Дробина Вера Анатольевна, Директор

10.01.24 10:35 (MSK) Сертификат 7D56DAEE9F54556CE479BE5C00016352


